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1. Indledning
Grindsted Gymnasium & Erhvervsskole benavnes 1 det fglgende som ”skolen”.

En eksaminand, der under prgven overtrader skolens studie- og ordensregler
(fx ved at veere stgjende eller ved at udvise generende adfzerd) eller
eksamensreglerne, kan bortvises fra preven.

En bortvisning medfgrer, at eventuelle karakterer bortfalder. Eksaminanden kan
herefter aflegge proven igen. Det sker 1 den fglgende termin, hvor prgven 1 forvejen
afholdes.

2. Generelt om skriftlig eksamen — mgdetidspunkt og pravens afvikling

En eksaminand er forpligtet til at veere til stede i pragvelokalet senest 15 minutter
far det officielle starttidspunkt- og det er ikke pa dette tidspunkt, at man skal ud
efter vand m.m., da der her gives beskeder om preven. Det officielle
starttidspunkt for prgvens start fremgar af dit skema i Ludus.

Man skal pakke sine ting ud, inden eksamen begynder, da man ikke ma tage noget
frem af tasker eller andet under prgven. Ved prgver med en del uden hjelpemidler,
skal ens computer, bgger, notater og andet befinde sig pa gulvet ved ens plads.

En skriftlig prgve er begyndt, nar udleveringen af opgaverne er begyndt.
Prgven afvikles inden for den tidsramme, der er fastsat i fagets lereplan.

En eksaminand har ret til at sgge hjelp hos tilsynet, sa l&nge det ikke drejer sig om
opgavens faglige indhold. Eksaminanden har dog ogsa ret til at sgge hjelp hos
tilsynet, hvis det drejer sig om at fa afklaret evt. fejl i opgaven.

Eksaminanden ma ikke forlade prgvelokalet under prgven (fx for at holde pause
eller ga pa toilettet) uden pa forhand at have faet tilladelse og uden at blive
ledsaget af tilsynet. En eksaminand, der alligevel forlader prgvelokalet uden
tilsynets tilladelse og uden tilsynets ledsagelse, har afbrudt preven. Eksaminanden
kan derfor ikke vende tilbage og forts@tte preven. Den besvarelse, som er efterladt 1
prgvelokalet, afleveres og bedgmmes pa lige fod med andre besvarelser.



Hvis en eksaminand gnsker at benytte sig af muligheden for at udskrive opgaven
og/eller sin besvarelse, skal eksaminanden pafgre sit bordnummer pa alle sider i sin
besvarelse. Man tilkalder en vagt, som kommer hen til jer med et usb-stik. I legger
dokumentet ned pa usb-stikket, og vagten gar ind pa kontoret for at skrive
dokumentet ud.

En eksaminand, som gnsker at aflevere sin besvarelse, ma heller ikke forlade
pravelokalet uden tilladelse af tilsynet.

Ingen eksaminander ma forlade prgvelokalet inden for de sidste 30 minutter af
provetiden, men skal blive pa sin plads.

En skriftlig prgve er slut, nar eksaminanden har afleveret sin besvarelse, eller nar
provetiden er udlgbet.

Eksaminanden har selv ansvaret for at aflevere det materiale, der skal
bedgmmes, inden prgvetidens udlgb. Det betyder, at man skal huske at gemme
sin besvarelse undervejs i prgven — pa ens egen computer og pa et USB-stik.

Mobiltelefoner skal ved netprgver leegges pa hjgrnet af sit bord med bagsiden
opad.

Den benyttes, nar man skal hente opgaven pa Netprgver.dk, hvor man skal
anvende Mitld.

Nar man vil aflevere pa netprgver, tilkalder man en vagt, som ser med, nar
opgaven afleveres pa netprgver, hvor MitID igen anvendes. Det betyder ogsa, at
eksaminanden digitalt bekrafter, at besvarelsen er udferdiget uden uretmessig hjelp,
at der alene er benyttet tilladte hjelpemidler, at eksaminanden ikke har udgivet en
andens arbejde for sit eget, og at eksaminanden ikke har anvendt eget tidligere
bedgmt arbejde uden henvisning hertil.

Hyvis preven ikke er en netprgve, afleveres mobiltelefonen pa et vagtbord.

Materiale, der er udleveret eller udarbejdet under prgven, ma fgrst bringes ud af
prgvelokalet, nar prgvetiden er udlgbet.

Til terminsprgver, der IKKE er netprgver, fglger I instruksen, som I far
udleveret pa papir — bade for at hente opgaven og for at aflevere.



Alt materiale ved skriftlig eksamen skal blive i eksamenslokalet til prgven er
afsluttet. Det betyder, at man ikke ma tage sin computer, sine bgger og papirer
ud af lokalet for efter proven, og alle har afleveret.

Man skal veere opmaerksom pa, at man ikke kan hente sine ting, for ALLE
prover i et lokale er afsluttet, Det geelder ogsa, hvis eksaminanderne afleverer pa
forskellige tidspunkter.

4. For sent fremmeade

En eksaminand, der kommer for sent til en prgve, har ikke krav pa at aflaeegge
prgven.

Hvis en eksaminand bliver forsinket til en prgve, skal eksaminanden straks ringe til
skolen pa telefon 7532 3100 og give besked.

Hvis det anses for udelukket, at en eksaminand, der kommer for sent til en skriftlig
prave, kan have modtaget oplysninger om opgaven, og hvis skolen skgnner, at
forsinkelsen er rimeligt begrundet og af Kortere varighed, kan eksaminanden fa lov til
at deltage i prgven. Prgvetiden forlaenges dog ikke.

En eksaminand, der pa grund af forsinkelse bliver forhindret i at gennemfgre en
prgve, far mulighed for at komme til omprgve.

5. Sygdom eller udeblivelse af andre uforudsigelige grunde

Hyvis en eksaminand pa grund af sygdom eller andre uforudsigelige
omstzendigheder bliver forhindret i at komme til en prgve, skal eksaminanden
straks ringe til skolen pa tlf. 7532 3100 og give besked.

Hvis en eksaminand pa grund af sygdom eller andre uforudsigelige omstaendigheder
bliver forhindret i at fuldfgre en prgve, ma prgven afbrydes for eksaminandens
vedkommende.

Sygdom skal dokumenteres ved laegeerkleering, som udstedes pa
eksaminationsdagen og afleveres hurtigst muligt til skolen.



En eksaminand, der pa grund af sygdom eller andre uforudsigelige omstaendigheder
bliver forhindret i at gennemfgre en prgve, far mulighed for at komme til syge- eller
omprgve.

6. Anvendelse af hjeelpemidler

Under prgverne er anvendelse af hjelpemidler, herunder digitale, tilladt, med
mindre der for den enkelte prgve er fastsat begraensninger. Man skal tale med
sin fagleerer herom, hvis man er i tvivl.

Skolen skal sikre, at prgverne gennemfgres under forhold, der er egnede til at
udelukke, at eksaminanden kommunikerer utilsigtet, anvender ikke-tilladte
hjelpemidler eller 1 gvrigt overtreder eksamensreglerne.

Det er ikke tilladt at anvende mail- og andre kommunikationsprogrammer
under prgverne. Det er heller ikke tilladt at bruge interaktive programmer som
fx Google Translate og Grammarly. Og det er ikke tilladt at sgge pa nettet ved
brug af fx Google.

Elektronisk undervisningsmateriale, der har veret anvendt 1 undervisningen og som
fremgar af undervisningsbeskrivelsen, skal — i det omfang det er muligt — gemmes pa
ens egen pc. Det betyder, at det stort set kun er elektroniske bgger (herunder
ordbgger, hvis det er tilladt at bruge ordbgger), der ma tilgas via nettet. Hvis man
gemmer sit materiale 1 skyen, bgr man organisere det i fagmapper, og at man kort fgr
prgven kopierer hele mappen ned pa ens pc, sa den ligger lokalt og er tilgengeligt
off-line.

Adgang til internettet under prgverne er ikke tilladt, med mindre der for den enkelte
prove er givet adgang hertil.

Eksaminanden kan under en prgve, hvor adgang til internettet ikke er tilladt, anvende
internettet, for sa vidt angar digital adgang til undervisningsmateriale, der pa skolens
foranledning er blevet anvendt i undervisningen, og som fremgar af
undervisningsbeskrivelsen — men kun 1 de tilfelde, hvor materialet ikke kan
medbringes og opbevares lokalt.

Det samme galder egne notater og egne arbejder — disse materialer skal ogsa
medbringes og opbevares lokalt. Hvis materialet har en sadan karakter, at det ikke
kan opbevares lokalt, har eksaminanden dog adgang til at tilga materialet via
internettet.



Skolen logger al trafik under prgverne. Hvis der opstar mistanke om anvendelse af
ikke-tilladte hjelpemidler, om utilsigtet kommunikation, herunder anvendelse af
mail- eller andre kommunikationsprogrammer, eller om ikke-tilladt adgang til
internettet, vil skolen undersgge eksaminandens digitale adferd under prgverne med
henblik pa at afkrefte eller bestyrke mistanken.

Eksaminanden har selv ansvaret for at medbringe de hjalpemidler, der er
tilladte til pragven. Det geelder ogsa elektronisk udstyr som fx pc’er og
stremforsyning m.m. Skolen sgrger dog for adgang til udskrivning (printere) ved
skriftlige prgver.

Det er eksaminandens eget ansvar, at det medbragte udstyr virker.

Det er ogsa eksaminandens eget ansvar at sgrge for at gemme data lgbende
under prgver, hvor eksaminanden skal udarbejde og aflevere besvarelsen
digitalt. Skolen kan ikke ggres ansvarlig, og provetiden forlaenges ikke ved
mistede data.

Ved systemnedbrud og strgmsvigt kan prgvetiden forlenges med den tid, som det
tager at reetablere systemet eller strammen. Hvis det ikke umiddelbart er muligt at
reetablere systemet eller stremmen, skal (resten af) opgaven skrives i handen.

En eksaminand, der under en prgve benytter ikke-tilladte hjelpemidler, bortvises fra
praven eller tildeles karakteren -3 (minus 3).

En bortvisning medfgrer, at eventuelle karakterer bortfalder. Eksaminanden kan
herefter aflegge prgven igen. Det sker dog f@rst i den fglgende termin, hvor prgven 1
forvejen atholdes.

7. Eget, selvsteendigt arbejde

Besvarelsen skal vere eksaminandens egen og selvstendige besvarelse.

Ved gruppeprgver skal besvarelsen dog vare gruppens egen og selvstendige
besvarelse, 1 det omfang det fglger af reglerne for prgven.

En eksaminand, der under en prgve skaffer sig selv eller giver en anden eksaminand
uretmassig hjelp til besvarelse af en opgave, bortvises fra prgven eller tildeles
karakteren -3 (minus 3). Det samme galder, hvis eksaminanden udgiver andres



arbejde for at vaere sit eget eller afleverer eget tidligere bedgmt arbejde uden
henvisning hertil.

En bortvisning medfgrer, at eventuelle karakterer bortfalder. Eksaminanden kan
herefter aflegge prgven igen. Det sker i den fglgende termin, hvor prgven 1 forvejen
afholdes.

8. Seerlige prgvevilkar

Skolen tilbyder serlige prgvevilkar for eksaminander med psyKkisk eller fysisk
funktionsnedszttelse, nar det er ngdvendigt for at ligestille disse eksaminander med
andre 1 prgvesituationen. Det samme gelder for eksaminander med andre tilsvarende
specifikke vanskeligheder.

9. Klageprocedure og klagefrister

Klage over prgver indgives individuelt af eksaminanden til skolens rektor senest 2
uger efter, at bedgmmelsen af prgven er bekendtgjort.

Klagen skal vere skriftlig og begrundet, og den skal ngje angive de faktiske
omstendigheder, som efter klagerens mening bgr begrunde en imgdekommende
afggrelse.

Skolen afggr, om klagesagen skal fremmes eller afvises som abenbar grundlgs.
Afggrelsen meddeles klager hurtigst muligt.

En afvisning af klagesagen som abenbar grundlgs skal vere skriftlig og begrundet.

Hvis klagesagen fremmes, forelegger skolen straks klagen for bedgmmerne med
anmodning om en faglig udtalelse fra hver inden for normalt 2 uger. Herefter
foreleegger skolen bedgmmernes udtalelser for klageren, som far mulighed for at
afgive eventuelle kommentarer inden for normalt 1 uge. Pa denne baggrund treeffer
skolen sin afggrelse, som meddeles klager hurtigst muligt.

Afggrelsen skal veare skriftlig og begrundet. Den kan ga ud pa tilbud om ny
bedgmmelse (ombedgmmelse) ved skriftlige prgver, tilbud om ny prgve (omprgve)
eller at klageren ikke far medhold i klagen. Tilbud om ombedgmmelse eller omprgve
kan kun gives, nar der foreligger s@rlige omstendigheder, som giver anledning til



berettiget tvivl om bedgmmelsen. Ombedgmmelse eller omprgve kan resultere 1 en
lavere karakter.

Det er kun eksaminanden, der kan acceptere tilbud om ombedgmmelse eller
omprgve. Accept af tilbud skal indgives til skolen senest 2 uger efter tilbuddets
meddelelse.

Ombedgmmelse eller omprgve skal finde sted hurtigst muligt.

Skolens afggrelser 1 forbindelse med prgveafleggelse skal fglge forvaltningslovens
regler. Klage over retlige spgrgsmal i forbindelse med skolens afggrelser kan
indbringes af eksaminanden for Kvalitets- og Tilsynsstyrelsen inden 2 uger fra
afggrelsens meddelelse. Klagen indgives skriftligt til skolen, som videresender klagen
til styrelsen sammen med sin egen udtalelse i sagen. Klageren far mulighed for inden
for 1 uge at kommentere skolens udtalelse, og klagerens eventuelle kommentarer
medsendes til styrelsen.



